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Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n  

Sachbearbeiter/in Immobilienbewirtschaftung 
(m/w/d, 60–100%)  

für unser Team Immobilien in Wetzikon 

DU hast … 

 

… den nötigen Rucksack: 

– Abgeschlossene Ausbildung im KV-Bereich 

– Berufserfahrung in der Bewirtschaftung von Wohn- 
und Gewerbeimmobilien 

– Ausbildung in der Immobilienbewirtschaftung 

• Sachbearbeiter/in Immobilienbewirtschaftung 
oder in Ausbildung dazu 

– Kenntnisse im Miet- und Vertragsrecht 

– Vernetztes Denken und rasche Auffassungsgabe 

– Führerausweis der Kat. B und eigenes Fahrzeug 
 

… den richtigen Spirit: 

– Du verfügst über eine hohe Dienstleistungs- und 
Kundenorientierung 

– Du arbeitest selbstständig und proaktiv  

– Du hast ausgeprägte Kommunikations- und 
Organisationsfähigkeiten 

 

… den passenden Charakter: 

– Teamarbeit liegt Dir im Blut 

– Sozialkompetenz und Effizienz gehören zu deinen 
Stärken 

– Du denkst positiv und suchst nach Lösungen 

WIR haben … 

 

… einen spannenden Job: 

– Mithilfe bei der Bewirtschaftung eines 
gemischten Portfolios (Wohn- und 
Gewerbeliegenschaften) 

– Mithilfe bei der Koordination und Überwachung 
von Instandhaltungs- und Reparaturarbeiten in 
den Objekten 

– Mithilfe bei Wohnungsabnahmen- und 
Übergaben 

– Enge Zusammenarbeit mit externen 
Dienstleistern  

– Verbuchung von Kreditorenrechnungen 

– Ausgestaltung von Mietverträgen, 
Mietzinsanpassungen, etc.  

 

… ein tolles Umfeld: 

– Junges Team in einer familiären Atmosphäre 

– Modern eingerichtete Büroräumlichkeiten im 

Zentrum von Wetzikon 

– Inhabergeführtes Unternehmen mit kurzen 
(Entscheidungs-) Wegen 

 

… eine fortschrittliche Perspektive: 

– Homeoffice nach Absprache möglich 

– 5 Wochen Ferien 

– Förderung von Weiterbildung 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre 

Bewerbungsunterlagen per E-Mail an Frau Nina 

Marty (nina.marty@taxalis.ch) 

 


